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Name: Wer führt das Angebot durch?
Einrichtung/Träger:
Thema: 

Welches Thema umfasst das Angebot?
Das Thema sollte immer auf die Interessen der Kinder
abgestimmt sein

Bildungsbereich: Welcher Bildungsbereich wird angesprochen?
Datum: Tag an dem das Angebot durchgeführt wird
Zeit: Zeitspanne von wann, bis wann wird das Angebot
durchgeführt?
Ort: Gruppenraum, Spielplatz, Sportraum...
Teilnehmer: Welche Kinder nehmen teil? (Anzahl, Alter, Geschlecht) 

Situationsanalyse:
Beschreibung der Situation in der Gruppe und der Fachkraft in
Bezug auf die Gruppe 

Sachanalyse:
mögliche Fragen der Kinder
Grundlagenwissen der Fachkraft zu dem Thema

Raumgestaltung/Raumskizze:
Wie muss der Raum gestaltet sein? Welche Sitzordnung gibt es?

Materialien/Medien:
Welche Materialien und Medien sind notwendig um das Angebot
durchzuführen?

Ziele: 
Richtziel, Grobziel, Teilziel, Feinziel
die Ziele sollten immer auf die Fähigkeiten der Kinder angepasst
sein

geplanter Ablauf: 
Einstieg, Hauptteil, Schluss
Feinziele, didaktisch-methodisches Vorgehen, Aktivitäten der
Teilnehmer, Materialien/Medien


